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PROCEDIMENTOS, ROTINAS E RESPONSABILIDADES PARA A
PROGRAMAGAO DA AQUISICAO DE MEDICAMENTOS

RESPONSAVEL(IS): Servigo de Farmacia

AREA: Servico Municipal de Saude

OBJETIVO(S): Determinar as etapas e condutas para a programacgao da aquisicao
de medicamentos

CONDIGOES/MEMBROS NECESSARIOS

1) Farmacéuticos

2) Técnicos/Auxiliares de Farmacia

3) Enfermeiros(as)

4) Técnicos/Auxiliares de Enfermagem

PROCEDIMENTOS E ROTINA

1- Verificar o estoque periodicamente, preferencialmente a cada 30 dias.

2- Fazer levantamento dos itens que se encontram em quantidade dentro do
limite minimo estimado para consumo em 30 a 60 dias.

3- Providenciar a Planilha de Compras de acordo com o Modelo orientado e
adotado pela Administragdo Municipal.

4- Preenché-la de acordo com critérios de calculos que permitam uma
reposigcao suficiente para atender o consumo estimado em um periodo de
tempo, em geral 60 dias.

5- Encaminha-la para analise, liberagdo ou negacao pela Secretaria Municipal
de Saude.

6- Se liberada pela SMS, encaminha-la ao Setor de Licitagdes e Compras da
Prefeitura Municipal para a analise final e confecg¢ao da(s)

Requisicoes de Compras, respeitando o modelo de compra®, adotado ou
possivel, e necessario para aquele momento.

7- Encaminhar as Requisicbes as empresas vencedoras.

1- Licitacdo preferencialmente, Compra Direta, Dispensa de Licitagdes quando a

emergéncia da situacdo ndo é adequada a aquisicdo por meio de Licitagao.




