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DECRETO N° 95/2025

Dispbe sobre a regulamentacéo e os procedimentos a serem
adotados para inscrigdo e cancelamento de Restos a Pagar,
no ambito do Poder Executivo do Municipio de Lupiondpolis —
PR, e da outras providéncias.

O MUNICIPIO DE LUPIONOPOLIS — ESTADO DO PARANA, por meio
da Secretaria Municipal de Finangas, no uso de suas atribui¢ces legais, e considerando a
necessidade de aprimorar a gestdo de recursos publicos.

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo estabelecer diretrizes e
orientacdes sobre os procedimentos a serem adotados para inscricdo e cancelamento de
Restos a Pagar no ambito da administragao publica municipal, com o objetivo de fortalecer
o controle contabil, financeiro e orgamentario.

Art. 2° Os servidores publicos designados deverdo observar as
disposi¢cbes desta Instrucdo Normativa e as determinagbdes previstas nas seguintes
legislacdes:

-Lei Federal n® 14133/2021 (Lei de Licitagbes e Contratos),
-Lei n°® 4.320/1964 (Normas de Direito Financeiro),

- Decreto Federal n° 93.872/1986,

- E demais legislagdes pertinentes.

Art. 3° A inscricao de créditos em Restos a Pagar deverao observar as
disposi¢des desta Instrugcdo Normativa.

CAPITULO I

DOS CONCEITOS
Art. 4° Para fins desta Instrucdo Normativa consideram-se Restos a
Pagar as despesas empenhadas, mas nao pagas até 31 de dezembro do exercicio
anterior, classificando-se em:

PRACA Pe. ANTONIO POZZATO, 880 - TELEFONE (43) 3660-1100-CEP 86635-000



ESTADO DO PARANA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUPIONOPOLIS

CNPJ 75.845.511/0001-03

S Lol L

o Restos a Pagar Processados: Despesas empenhadas e liquidadas,
restando apenas o pagamento.

o Restos a Pagar Nao Processados: Despesas empenhadas e nao
liquidadas, subdivididas em:

o Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar: Quando o fato
gerador da obrigagao ainda nao ocorreu.

o Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagao: Quando o fato
gerador ocorreu, mas a liquidagéo ainda esta em andamento.

CAPITULO Il

Do Controle dos Saldos das Notas de Empenho e Liquidagao da Despesa

Art. 5° O controle dos saldos dos contratos e da Execugao das Notas de
Empenho sera de responsabilidade:

¢ Dos fiscais dos contratos, devidamente designados;
¢ Do setor financeiro da Prefeitura ( Tesouraria e Contabilidade)

CAPITULO IV

Dos Procedimentos para inscrigdao de Créditos em Restos a Pagar

Art. 6° O fiscal de contrato e o Setor Financeiro da Prefeitura devem
informar a Secretaria de Finangas e Administragéo os valores a serem inscritos em Restos
a Pagar relativos aos contratos e compras imediatas sob sua responsabilidade,
acompanhados de justificativa.

Art. 7° Para uma correta mensuragdo dos valores a serem inscritos, é
necessario que a fiscalizagcao disponha de ferramentas de controle, como:

e Notas de empenho,

e Faturas recebidas, mas nao encaminhadas ao Setor de Liquidagéo,

e Relatérios de medicéo, entre outros documentos que comprovem a execugéo das
despesas.

Art. 8° A unidade gestora devera estimar o prazo do vencimento da
obrigacéo de pagamento, considerando os prazos fixados nos contratos.
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CAPITULO V

Das Vedacgoes

Art. 9° Fica vedada a inscricao em Restos a Pagar Nao Processados de
despesas relativas a:

I. Adiantamentos em geral,

IL. Diarias de viagem,

1L Despesas de pessoal (ativos e inativos) e encargos sociais,

Iv. Auxilios e beneficios de natureza previdenciaria ou assistencial,

V. Sentencas judiciais, indenizagbes, restituicdes e contribuicbes ao PASEP.

CAPITULO VI
Da Anulacao e Cancelamento de Empenhos

Art. 10 A anulacdo de empenhos devera ocorrer sempre que estes
excederem a expectativa de execugdo no exercicio orgcamentario e, caso o objetivo nédo
se concretize, por forga de legislacao, deverao ser anulados.

Art. 11 Para os Restos a Pagar Nao Processados, quando decorridos
mais de 5 anos sem cumprimento da obrigacdo e sem ag¢des de cobranga, 0s mesmos
deverao ser cancelados, mediante abertura de procedimento administrativo e
manifestagéo da Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO VII
Da Ordem Cronolégica de Pagamento

Art. 12 A ordem cronolégica de pagamento dos restos a pagar devera

observar o disposto no artigo 04 do decreto n® 94 de 07 de novembro de 2025.
CAPITULO VII

Das Despesas de Exercicio Anteriores

Art. 13 As despesas de exercicios anteriores poderao ser pagas com
dotagBes orgamentarias especificas, desde que:

e Reconhecida a divida pela autoridade competente,
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e Manifestacdo da Procuradoria Geral do Municipio quanto a possibilidade e
legalidade do pagamento,
¢ Autorizagao expressa da autoridade competente.

CAPITULO IX
Das Responsabilidades e San¢des

Art. 14 A inscrigcdo indevida de Restos a Pagar, quando realizada de ma-
fé, podera resultar na instauracao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra os
responsaveis.

Art. 15 O Departamento de Contabilidade sera responsavel pelo
acompanhamento dos Restos a Pagar Processados e N&o Processados de cada
exercicio, devendo exigir a devida justificativa e documentagédo das orgédos competentes.

CAPITULO X
Das Disposic¢oes Finais
Art. 16 A Secretaria Municipal de Financas fica delegada a competéncia
para emitir normas complementares necessarias ao cumprimento desta Instrucéo
Normativa.

Art. 17 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Lupionopolis, 7 de novembro de 2025.

JOSE CARLOS TIBERIO
Prefeito Municipal
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