Titulo: Instrugdo Normativa 05/2008

Recomenda procedimentos para o Departamento de Patrimdnio dos Orgfos da
Administragdo Direta e Indireta.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Lupiondpolis, no uso de suas atribuicdes
legais, em especial ao disposto nos arts. 31, 74 e 75 da Constituicdo Federal; art. 59 da Lei
Complementar 101; arts. 73 e 81 da Constituicdo do Estado, arts. 63, 64, 65 e 66 da Lei
Complementar Estadual 33/94; Lei Federal 4.320/64, na Lei Orgéanica e Lei Municipal
36/2007:

RESOLVE

Art. 1° - Sem prejuizo das atribuicGes estabelecidas na lei de estrutura organizacional do
Municipio, o Sistema de Controle Interno recomenda ao Departamento de Patrimdnio a adocéo dos
procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa na préatica de suas atividades:

| - implantagéo de sistema de atualizacdo e reavaliagdo patrimonial dos bens de carater perma-
nente, observando o disposto nos incs. | e Il do art. 106 da Lei 4.320/64;

Il - implantacéo de controle dos bens, direitos e haveres, por fichas manuais ou atraves de
sistema informatizado;

111 - implantacdo de registro analitico individual dos bens de carater permanente;

IV - implanta¢do de arquivo préprio da documentacdo pertinente aos bens iméveis e maveis;
V - afixacdo de plaquetas de identificagdo nos bens moveis;

VI - implantacdo de controle de movimentacgdo patrimonial;

VII - colher assinatura em termo de responsabilidade dos bens moveis;

VIII - elaboracdo de atos préprios para as incorporacdes e desincorporages;

IX - manter a Contabilidade Geral informada de todas as a¢fes do patriménio;

X - manter o Sistema de Controle Interno informada de toda irreqularidade verificada no Depar-
tamento;

X1 - manter o inventario analitico dos bens patrimoniais atualizado;

XII - confecgdo dos termos de guarda e de responsabilidade dos bens de natureza movel,



XIIl — determinar o adesivamento ou pintura identificando a logomarca do Poder Executivo nos
veiculos e maquinas a servigo do municipio;

XIV - implantar arquivo fotografico dos bens de uso comum do municipio, assim como

os demais bens;

Prefeitura Municipal de Lupiondpolis, de 12 de outubro de 2008.

Certid&o de Publicagéo

Certifico para os devidos fins, nos termos do art. 83 da Lei Orgénica Municipal, que a presente
Instrugdo Normativa foi publicada no quadro de aviso da Prefeitura em 12.10.2008.



